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KENTSEL TASARIM 

PROJE 

HİZMETLERİNİN 

HAZIRLANMASI, 

HİZMET ALIMI 

İŞLEMLERİ, 

DANIŞMANLIK 

HİZMETİ ALIMI 

İŞLEMLERİ İLE 

PROJE KONTROL 

İŞLEMLERİ

İlgili hizmet 

içeriğinde bulunan  

çalışmaların 

hazırlanması,

Hizmet Alım ve/ 

veya Danışmanlık 

Hizmet Alım 

işlemlerinin 

yapılması,

Proje kontrollerinin 

yapılması

Planlı Alanlar İmar Yönetmeliği, 

Mekansal Planlar Yapım Yönetmeliği, 

4734 sayılı Kamu İhale Kanunu, 

5393 sayılı Belediye Kanunun 75/a 

maddesi ve ilgili yönetmelikleri

Kamu Kurum 

ve 

Kuruluşları, 

Özel Sektör, 

Yurttaşlar

_ _
Buca

Belediyesi
_

Dilekçe 

İlgili kanun ve yönetmeliklerde 

belirtilen evraklar

Kentsel Tasarım 

Müdürlüğü

Teknik Personel, 

Müdür,

Başkan Yardımcısı,

Belediye Başkanı

Mali Hizmetler Müdürlüğü,

Destek Hizmetleri Müdürlüğü ve 

konu kapsamında gerekli görülen 

ilgili Belediye Birimleri

Çevre, Şehircilik 

ve İklim 

Değişikliği 

Bakanlığı,

İzmir 1 Numaralı 

Kültür Varlıklarını 

Koruma Bölge 

Kurulu 

Müdürlüğü,

İzmir Büyükşehir 

Belediyesi,

Üniversiteler 

ve konu 

kapsamında 

gerekli görülen 

ilgili kurum ve 

kuruluşlar

30 Gün *

Konu 

kapsamında 

yapılacak 

çalışmalara göre 

değişkenlik 

göstermektedir.

İhtiyaç, talepler ve müracaatlar 

doğrultusunda değişkenlik 

göstermektedir.

(Müdürlükte hazırlanan proje 

sayısı)

_
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KENTSEL TASARIM 

MÜDÜRLÜĞÜ İŞ VE 

İŞLEMLERİ 

KAPSAMINDA 

YURTTAŞ TALEP VE 

ÖNERİ HİZMETLERİ

Bilgi edinme,talep,

şikayet kapsamında 

oluşturulan gelen-

giden evrakların 

takibi,

cevaplanması ve 

arşivlenmesi

4982 sayılı Bilgi Edinme Hakkı Kanunu, 

5393 sayılı Belediye Kanunu, 

Resmi Yazışma Kuralları Yönetmeliği, 

İmza Yönergesi

Yurttaşlar,

Kamu Kurum 

ve 

Kuruluşları,

Belediye 

Birimleri,

Özel Sektör

_ _
Buca

Belediyesi
_ Dilekçe 

Kentsel Tasarım 

Müdürlüğü

Büro Personeli, 

Müdür, 

Başkan Yardımcısı, 

Belediye Başkanı

Konu kapsamında gerekli görülen 

ilgili Belediye Birimleri

Konu 

kapsamında 

gerekli görülen 

ilgili kurum ve 

kuruluşlar

30 Gün * 30 Gün * 500-550

İlgili işlemler 

Belediyemiz 

Elektronik Belge 

Yönetim Sistemi  

(EBYS) ve 

Çözüm Merkezi 

(Çözmer) 

üzerinden 

sağlanmaktadır.

Not:Standart Dosya Planı Kodu ile İlgili Olarak Kurumumuzda Güncelleme Çalışmaları Devam Etmekte Olup, Anılan Çalışma Tamamlandığında İlgili Sütuna İşlenecektir.

* (3071 Sayılı Kanun kapsamında ilgili dilekçeye cevap verme süresidir. Dilekçe konusu alan ile ilgili iş ve işlemler süresi, söz konusu alan özelinde değerlendirilir.)
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HİZMET ENVANTERİ TABLOSU

S
IR

A
 N

O

K
U

R
U

M
 K

O
D

U

H
İZ

M
E

T
İN

 A
D

I

H
İZ

M
E

T
İN

 T
A

N
IM

I

H
İZ

M
E

T
İN

 D
A

Y
A

N
A

Ğ
I 
M

E
V

Z
U

A
T

IN
 A

D
I 
V

E
 M

A
D

D
E

 N
U

M
A

R
A

S
I

H
İZ

M
E

T
T

E
N

 Y
A

R
A

R
L

A
N

A
N

L
A

R

HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ 

KURUMLARIN /BİRİMLERİN ADI
HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE


